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TITULO I.- PREAMBULO

El IES Isaac Peral es un centro de titularidad publica y, como tal, su organizacién y las normas
y decisiones de ambito interno desarrollan la normativa prevista para y por la CARM o, en su
defecto, el Estado Espafiol.

Este Reglamento de Régimen Interior establece las normas que han de posibilitar la mejor
convivencia y la participacibn mas eficaz en la vida del centro de todas las personas
pertenecientes al mismo, alumnos, profesores, padres, personal no docente, y de aquellas
otras, de alguna forma relacionadas con el centro, antiguos alumnos e instituciones y colectivos
municipales y vecinales de nuestro entorno, con un objetivo fundamental, lograr para nuestros
alumnos, actuales y futuros, una educacion de calidad en un ambiente social democratico
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TITULO Il.- NORMAS DE CONVIVENCIA

Adaptadas a las caracteristicas del alumnado y a la organizacién y funcionamiento del centro.

Las normas de convivencia en nuestro centro se estableceran teniendo en cuenta los derechos
y deberes de nuestros alumnos, establecidos en el articulo 2 de la Ley Organica 10/2002, de
23 de diciembre, de Calidad de Educacion (ver ANEXO I).

Normas generales

o El alumnado llevara, en todo momento, el carné de estudiante, que facilitara el centro
en los primeros dias de clase.

e La entrada a clase debe ser puntual durante todas las sesiones de la jornada escolar,
pero especialmente a primera hora de la mafiana, a las 8:00 h. Si un alumno llega tarde
al centro permanecera en la entrada del instituto después de justificar el retraso ante el
profesor de guardia que tomara nota en el “cuaderno de apercibidos”, indicandole al
alumno que permanecera sin recreo durante esa jornada estudiando en el “aula de
apercibidos” (Aula 20) y advirtiéndole que si no cumple la sancién sera constitutivo de
una falta grave (se sancionara con un dia de expulsion).

e Bajo ningln concepto, salvo causa justificada, los menores de edad podran salir del
centro. En caso de causa justificada, deberan notificarlo a Jefatura de Estudios, que
previa comprobacion, autorizard al alumno a ausentarse del centro.

e En horario lectivo, todos los alumnos permaneceran en sus aulas.

o La Biblioteca estara atendida por el profesorado solo durante las horas de guardia.
Durante el recreo, el alumnado tendra acceso libre a la misma, durante el resto de
horas debera ir acompafiado por un profesor. Sé6lo los alumnos de 2° Bachillerato con
asignaturas sueltas, podran permanecer en la Biblioteca durante aquellas horas en las
gue no tengan ninguna actividad lectiva.

e Esta totalmente prohibido fumar dentro del recinto escolar.

e En el instituto estan totalmente prohibidos los moviles, MP3, camaras de fotos o
similares.

e Sera considerado como una falta gravemente perjudicial para la convivencia del centro,
el grabar o difundir, a través de cualquier medio o soporte, imagenes que guarden
relacidn expresa con la vida escolar y cuyo contenido pueda dafiar o atentar contra la
intimidad, la integridad o la dignidad personal de cualquier miembro de la comunidad
educativa.

Normas de aula

e La entrada a clase se llevard a cabo con respeto y orden, evitando correr, lanzarse
objetos, molestar al compafiero, etc...

e Una vez en clase se colocara por orden alfabético y sélo si la junta de evaluacion lo
estima oportuno, se cambiara esta ordenacién, sera el tutor el encargado de establecer
la ordenacién del grupo siguiendo las indicaciones del resto de profesores del grupo.

e Las mesas estaran agrupadas en 1°y 2° ESO de una en una o como establezca la
junta de evaluacién, en el resto de cursos se colocaran de dos en dos. Esa
agrupacion inicial podra variarse, si el profesor lo considera necesario, pero al concluir
la clase ha de volver a la disposicion inicial, para que asi la encuentre el profesor
siguiente.

e Los alumnos sélo se levantaran o cambiaran de lugar dentro del aula con el permiso
del profesor.

e Los profesores deberan vigilar en cada hora de clase el control de la asistencia de sus

Cartagena 5



Reglamento Régimen Interior I.E.S Isaac Peral

alumnos y comprobar que el encargado anota en el parte diario las ausencias.

e Si el profesor observa alguna anomalia: un alumno que faltaba a la hora anterior y que
de pronto esta a la hora siguiente; un alumno que estaba en las horas anteriores y que
ahora falta, debera inmediatamente transmitirlo al Jefatura de Estudios, que actuara de
inmediato comunicando a la familia del alumno las incidencias observadas. Igualmente
debe ponerse en contacto directamente con el tutor/a si observa la inasistencia
reiterada de un determinado alumno/a a su asignatura.

e En clase no se podra comer ni consumir chicles ni cualquier tipo de golosinas.

e El aula debe permanecer limpia. Cada alumno es responsable de la limpieza de su
zona (mesa y aledafios).

e Sise produce alguna actitud disruptiva que impida el desarrollo normal de la clase
(molestar o faltar al respeto a un compafiero o al profesor, insultar, amenazar, no
realizar las tareas encomendadas, deteriorar el material o usarlo de modo inadecuado,
hurtar, etc..), se aplicara el siguiente protocolo:

- Sila falta es leve, el profesor anotara en la agenda la incidencia producida. Si
vuelve a repetirse la misma conducta, amonestara por escrito al alumno/a y le
impondréa la sancién gestionando la misma segun la falta tal como se indica en
el TITULO IV.- FALTAS, SANCIONES Y PROCEDIMIENTOS.

- Si la falta es grave el profesor amonestariq por escrito al alumno/a y lo
mandara (acompafiado por el delegado o por un alumno responsable) a
Jefatura de Estudios

e Los aseos permanecera cerrados durante las horas lectivas. El personal de conserjeria
abrira los mismos cinco minutos antes del recreo. Durante las horas lectivas, la salida 'y
entrada a los aseos, estara controlada por el personal de conserjeria, que tomara nota
de los alumnos que lo utilizan. Si algdn alumno observa algin desperfecto o actos
vandalicos en los aseos debera comunicarlo a los conserjes. En ningln caso se
permitird que en el aseo haya dos 0 mas alumnos.

e Todos los alumnos deberan traer el material didactico, libros y demas (tiles necesarios
para el normal desarrollo para el trabajo en el aula.

e Elalumnado de la ESO debera llevar la agenda escolar del instituto, que sera un medio
de comunicacion directa con las familias. El profesorado anotara las incidencias que se
produzcan revisando al dia siguiente la conformidad de las familias.

o Los delegados y subdelegados de clase, junto con el tutor, organizaran el calendario de
examenes del grupo, procurando en lo posible no programar mas de una prueba por
dia.

e Los alumnos deberan esforzarse en realizar las tareas indicadas por el profesor.

e Durante la realizacion de examenes, y para ser identificados en cualquier momento,
los alumnos deberan portar el carne de estudiante y en caso de disponer del
Documento Nacional de Identidad, deberan llevarlo consigo por si en algin momento
es requerido por el profesor.

e Durante la realizacibn de un examen, si un profesor solicita la identificaciéon de un
alumno, y el mismo no tiene el DNI o el carne de estudiante, debera abandonar el
examen Yy sera calificado en el mismo, con la nota mas baja posible (1 6 0 segln se
trate de la ESO o Bachillerato).

e Durante los examenes, los alumnos no podran llevar ningln objeto que les cubra total o
parcialmente la cabeza. En caso de tener la cabellera larga, deberan llevar el pelo
retirado y sujeto con una goma, mostrando totalmente las orejas.

e Si durante la realizacion de un examen un alumno es sorprendido copiando, debera
abandonar el mismo, siendo calificado con la nota més baja posible (1 6 0 segun se
trate de la ESO o Bachillerato).

e Sise comprueba que un alumno ha suplantado la personalidad de otro en la realizacién
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de un examen, sera considerado una falta muy grave y sera sancionado.

e Durante la celebracion de examenes los alumnos no podran abandonar el aula hasta
qgue no suene el timbre de finalizacion de clase, permaneciendo en su sitio y en
silencio.

Normas de pasillo

e Los pasillos son un lugar de transito para desplazarnos a la clase siguiente, no son una
pista deportiva ni el sitio de reunién con los “colegas”, ni tampoco un lugar para comer
0 beber, por lo que circularemos con orden y sin hacer paradas o retenciones
injustificadas y sin dejar en ellos papeles ni restos de comida. El control de los
pasillos, ademas del profesorado y de los conserjes, lo deben realizar los propios
alumnos, dando ejemplo e indicaciones apropiadas el alumnado de mayor edad.

o Lacafeteria sélo se utilizara en horario de recreo, permaneciendo cerrada en horas
de clase y entre clase y clase. Las responsables de este servicio no efectuaran venta
alguna al alumnado fuera del horario de recreo.

Normas de patio

e Se utilizara como patio de recreo el patio interior del centro y la planta baja del edificio
principal. En ningln caso se circulard por otras dependencias del centro durante las
horas de recreo.

e Los conserjes colaboraran con el profesorado de guardia para que no permanezca
ningln alumno en los pasillos de la primera y segunda planta del edificio principal, asi
como en el palafito durante los recreos.

e El patio de recreo debe permanecer limpio, por lo que los papeles, restos de bocadillos,
latas, etc...deben echarse siempre a las papeleras o0 a los contenedores para
reciclado colocados en diferentes puntos del centro.
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TITULO lll.- Derechos de los alumnos

Respeto mutuo

e El respeto mutuo serd la norma basica para la vida en convivencia de todos los
miembros de la comunidad educativa, tanto dentro como fuera del centro.

e La educacion y correccion en el trato son elementos béasicos del respeto mutuo. Es un
deber inexcusable del alumnado el mantenimiento de un comportamiento civico en
clase, actos académicos, recreos, actividades, pasillos, etc.

e No estan permitidas las actitudes de desafio a un profesor o al personal no docente del
centro. El respeto entre alumno y profesor sera esencial para la tarea educativa,
imperando el didlogo y colaboracién por ambas partes como base de comunicacion. Si
el alumnado tiene derecho a comunicar su desacuerdo de forma respetuosa, asimismo
tiene el deber de acatar las instrucciones, una vez recibidas las explicaciones
oportunas, y no transgredir las normas vigentes.

e El alumnado debera respetarse y no pelearse ni insultarse, no se permitira ningun tipo
de trato discriminatorio especialmente en los casos de acoso, debiendo resolver sus
conflictos de forma pacifica.

Formacion integral

e Los alumnos tienen derecho a recibir una formacién integral, que contribuya al
desarrollo de su personalidad.

e El centro programara actividades extraescolares que tengan como fin la mejora de la
convivencia y fomenten el espiritu participativo y solidario del alumno.

e Los alumnos tienen derecho a un adecuado ambiente de trabajo en el aula, que
favorezca el aprovechamiento del tiempo. El alumnado debe recibir una ensefianza en
orden vy sin alteraciones en el aula. Por tanto, el trabajo en el aula sera respetuoso
hacia los demas y hacia la tarea, manteniendo una actitud de cooperacién y
aprovechamiento y guardando el orden y silencio necesarios para el estudio y la
reflexion.

e Los alumnos tienen derecho a que el profesor garantice el normal desarrollo de la
actividad docente.

Objetividad en la evaluacion

(Orden de 1 de Junio de 2006.BORM 22 de Junio de 2006)

Con el fin de garantizar el derecho a la objetividad en la evaluacion de los alumnos
de Educacion Secundaria, el centro seguira el siguiente procedimiento:

Informacion al alumnado y a los padres o tutores:

La evaluacion del proceso de aprendizaje de cada alumno debe cumplir una funcién
formativa, aportandole informacion sobre lo que realmente ha progresado, las estrategias
personales que le han ayudado, las dificultades que ha encontrado y los recursos de que
dispone para superarlas.

Desde principios de curso el centro hara publico a través del tablén de anuncios los
criterios generales sobre evaluacidn y calificacién de los aprendizajes y sobre promocioén de los
alumnos, con especial referencia a los criterios para la obtencién del titulo de Graduado en
Educacion Secundaria. Esta informacién estara depositada en Jefatura de Estudios para poder
ser consultada por cualquier miembro de la comunidad educativa.
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Los tutores informaran en la reunion de padres o tutores legales de principios de curso y en
la primera sesién de tutoria con los alumnos los criterios que se aplicaran para determinar la
promocion al curso siguiente y de obtencion del titulo de Educacion Secundaria Obligatoria y
de Bachillerato en 4° de E.S.O Y 2° de Bachillerato.

Todos los profesores y tutores deben tener una hora semanal de atencién a padres y
alumnos, que en caso de solicitar ser atendidos se les concedera poder faltar a algin periodo
de la clase que coincida con este horario del profesor.

Los tutores informaran en la reunion de padres o tutores legales de principios de curso y en
la primera sesion de tutoria con los alumnos del horario de atencién a éstos de todos los
profesores de sus hijos y de él mismo

El tutor del grupo sera informado por los profesores de las distintas materias acerca de las
entrevistas que mantengan con los padres o tutores legales o con los alumnos.

El tutor llevara un registro de las entrevistas que él o cualquiera de los profesores del grupo
mantengan con los padres o tutores legales o con el propio alumno.

El tutor, después de cada sesién de evaluacién informaré por escrito a los padres o tutores
legales y a los alumnos sobre la marcha de su proceso educativo, su aprovechamiento
académico, asi como en lo referente a las medidas de refuerzo educativo o adaptacion
curricular que se adopten con el alumno. En el caso de la 13 22 y 32 evaluacion incluira las
calificaciones que se hubieran obtenido.

Publicidad de los instrumentos y criterios de evaluacion:

Los alumnos tendran acceso a las pruebas, ejercicios o trabajos escritos que los profesores
utilicen para su evaluacién, facilitandoles el profesor las aclaraciones sobre la calificacion y/o
las orientaciones para la mejora del proceso de aprendizaje, asi como los documentos que
permitan garantizar la funcién formativa de la evaluacion.

Los instrumentos de evaluacion (examenes, trabajos, ejercicios,....) deben conservarse en
los respectivos departamentos didacticos hasta el inicio de las actividades lectivas del curso
siguiente de forma que, en todo momento pueda estar disponible como prueba en caso de
reclamacion del alumno.

Al comienzo de cada curso escolar, cada profesor informara a los alumnos de los criterios
de evaluacion y de calificacion que para la materia se encuentren recogidos en la programacion
didactica correspondiente, incluyendo los de la prueba extraordinaria. Esta informacion se
encontrara en Jefatura de Estudios para su consulta por cualquier miembro de la comunidad
educativa.

Para facilitar una fluida comunicacién con los alumnos, padres o tutores legales de éstos se
realizardn evaluaciones iniciales en Octubre.

Evaluacién del alumnado:

Cuando un alumno alcance al menos un 30% de faltas justificadas o injustificadas, sera
imposible la aplicacién de la evaluacion continua.

El alumno que se vea implicado en esta situaciébn se sometera a una evaluacion
extraordinaria, convenientemente programada, que sera establecida de forma pormenorizada
en la programacién didactica de cada una de las materias 0 médulos que conforman la etapa.

Para los alumnos cuyas faltas de asistencia estén debidamente justificadas o cuya
incorporacién al centro se produzca una vez iniciado el curso, o que hayan modificado su
actitud absentista, los departamentos elaborardn un programa de recuperacion de contenidos,
asi como la adaptacion de la evaluacion a las circunstancias especiales del alumno, en su
caso, que se anexionara a la programacion didactica respectiva, indicandose:

Contenidos, tipos de prueba (examenes, trabajos, lecturas complementarias, problemas,
etc. ), asi como la valoracion de cada prueba en el conjunto de la evaluacion.

Cada profesor, en funcién del desarrollo efectivo que haya hecho de la materia concretara
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los contenidos del curriculo y las pruebas, ejercicios, trabajos,... concretos que deba realizar el
alumno en cada caso, atendiendo a que la evaluacion sea personalizada.

Cuando un alumno justifique debidamente las faltas, se incorpore al centro con retraso, o
dé muestras claras de que ha rectificado su conducta absentista, el Jefe del departamento o,
por delegacidn, el propio profesor del alumno, elaborara de forma personalizada un programa
de recuperacion y de pruebas o actividades objeto de evaluacién adecuadas a la situacién
personal del alumno.

Tanto el programa de recuperacion como las pruebas de evaluacion adaptada se
incorporaran a la programacion didactica de la materia

El responsable de dicho programa sera el Jefe de departamento, pudiendo delegar el
seguimiento del mismo en el profesor del grupo correspondiente.

A los alumnos de E.S.O que participen en el Programa de Atencion Domiciliaria y previo
acuerdo del equipo docente, se les podran realizar adaptaciones curriculares personalizadas
para facilitar su aprendizaje y evaluacién. No les ser4 de aplicacién el cédmputo del 30%
mencionado.

Procedimiento de reclamacién en el centro después de la primera o0 segunda evaluacién:

Después de la primera o segunda evaluacion los alumnos, sus padres o tutores legales
podran presentar por escrito al Jefe de Estudios la revisién de la calificacion o actuacion objeto de
desacuerdo, en el plazo de cinco dias lectivos posteriores a la comunicacidn (entrega de
boletines).

El jefe de estudios, después de comprobar que se ha producido la entrevista con el profesor,
admitird las reclamaciones que se basen en los motivos expuestos en el articulo quinto de la
orden mencionada al inicio de este punto, siguiendo posteriormente el procedimiento recogido en
este articulo.

El expediente de reclamacion debera conservarse hasta el inicio de las actividades lectivas
del siguiente curso escolar.

Procedimiento de reclamacién en el centro tras la evaluacién final ordinaria o
extraordinaria:

Los alumnos, sus padres o tutores legales podran presentar por escrito al Jefe de Estudios la
revision de la calificacion o actuacidon objeto de desacuerdo, en el plazo de dos dias lectivos
posteriores a la comunicacion (entrega de boletines o publicacién de notas en tablén de anuncios
del centro, comunicada fehacientemente al alumnado).

No podran argumentarse motivos de desacuerdo que pudiendo haberse planteado al final de
la primera o segunda evaluacion, no se formularan en su momento. Si se alegaron si pueden
reiterarse.

Las reclamaciones que se basen en los motivos expuestos en el articulo sexto de la orden
mencionada al inicio de este punto seran admitidas, siguiendo posteriormente el procedimiento
expuesto en dicho articulo.

Seguridad e higiene del centro
e Los alumnos tienen derecho a que su actividad académica se desarrolle en
condiciones de seguridad e higiene.

o Esta prohibido fumar, tomar bebidas alcohdlicas y el consumo o tenencia de otras
sustancias toxicas perjudiciales para la salud en cualquier lugar del centro.

e El alumno debe cumplir las normas de higiene en el centro. Esta prohibido comer o
beber dentro de las aulas como norma basica de educacidon y para procurar su
limpieza.

e Esta prohibido ensuciar las dependencias del centro. El alumnado mantendra limpias
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las aulas, pasillos, patios, aseos,..., sin hacer pintadas, ensuciar ni tirar tizas, papeles,
bolsas o cualquier otro objeto en los pasillos, aseos, aulas, patio, jardines.... Las
papeleras tienen su funcion.

e Queda prohibido traer al Centro objetos de cualquier clase que puedan causar lesiones
0 accidentes a los componentes de la comunidad educativa, asi como materiales o
liquidos inflamables.

Libertad de conciencia

e Los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus
convicciones religiosas y morales de acuerdo con la Constitucién y los Tratados y
Acuerdos Internacionales de Derechos Humanos ratificados por Espafia.

e Los profesores tienen el deber de dotar a los alumnos de criterios de racionalidad y de
valoracion moral para capacitarlos en la formulacion de juicios y toma de decisiones
acordes con los valores que inspiran nuestra vida social, politica y cultural, alejandolos
tanto de las posiciones dogmaticas intolerantes como del relativismo extremo del “todo
vale”.

Integridad y dignidad personal

e Todos los miembros de la comunidad educativa tienen derecho a que se respete su
integridad y dignidad personal, asi como a la proteccion contra toda agresion fisica o
moral.

Tratamiento de la informacion

e Los centros docentes estaran obligados a guardar reserva sobre toda aquella
informacion de que dispongan acerca de las circunstancias personales y familiares de
los alumnos.

o Director, Jefes de Estudio, Tutores, Personal de secretaria, profesores en general , en
tanto que conocedores mas proximos de alumnos, padres, profesores o personal no
docente, tienen el deber de custodiar y evitar la difusién de toda aquella informacién
que, de hacerse publica, pudiera causar dafio psiquico, moral o patrimonial a cualquier
miembro de la comunidad, alumno, profesores, padres o personal no docente, salvo la
gue deban poner en conocimiento de las autoridades.
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TITULO IV.- FALTAS, SANCIONES Y PROCEDIMIENTO
DE ACTUACION

La tipificacion de las faltas, asi como las medidas correctoras y el 6rgano encargado de la
imposicion de dichas medidas, estan recogidos en el decreto nimero 115/2005 de la CARM, de
21 de octubre, por el que se establecen LAS NORMAS DE CONVIVENCIA EN LOS
CENTROS DOCENTES.

A continuacién se encuentran, adaptados a nuestro centro, los procedimientos de actuacion.

Criterios de valoracion y correccion del incumplimiento de
las normas de convivencia (faltas de disciplina

En la valoracién del incumplimiento de las normas de convivencia se tendra en cuenta la edad
del alumno y sus circunstancias personales, familiares o sociales.

Las sanciones deberan cumplir las siguientes caracteristicas:
- Las correcciones tendran un caracter educativo y recuperador.
- No privaran al alumno del derecho a la educacion ni a la escolaridad.
- Las correcciones han de guardar proporcion con la gravedad de la conducta.
- No seran contrarias a la integridad fisica o dignidad personal

Los alumnos o subsidiariamente sus padres, individual o colectivamente, estaran obligados a
reparar el dafio causado o a hacerse cargo del coste econdmico, o0 a restituir, en su caso, lo
sustraido

En la gradacion de las correcciones se tendran en cuenta:

a) Circunstancias atenuantes: reconocimiento espontaneo de la falta, falta de
intencionalidad, reparacion voluntaria, caracter ocasional.

b) Circunstancias agravantes: Premeditacion y reiteracion, conducta discriminatoria
por los motivos contemplados en el art. 13.a., agresiva o humillante segin art. 13. f,
dar publicidad a la infraccion (vanagloriarse, chulearse) y la naturaleza y gravedad
de los perjuicios ocasionados.

¢) Edad, nivel educativo en el que se encuentre el alumno.

d) Cualquier circunstancia médica o psicologica que sea determinante de la
actuacién del alumno.

Se corregiran tanto las faltas cometidas en el recinto del centro y en el desarrollo de actividades
extraescolares, asi como otras que, aunque estén cometidas fuera de la vida del centro, estén
motivadas por la condicion de pertenencia al centro, ser compariero, padre, profesor, personal
gue presta otros servicios en el centro.

Conductas contrarias a las normas de convivencia

(segun decreto 115/2005, de 21 de octubre)

a) Faltas injustificadas de puntualidad o de asistencia a clase. Deambular por pasillos,
cantina, aseos, patios,... en horario lectivo.

b) Cualquier conducta que impida o dificulte a sus compafieros el ejercicio del derecho o el
cumplimiento del deber del estudio.

c) La negativa sistemética a acudir a clase con el material necesario o a esforzarse por
realizar las actividades de aprendizaje indicadas por el profesor o a trasladar a sus
padres o tutores la informacion facilitada en el centro.
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d) Los actos que perturben el desarrollo normal de las actividades del centro

e) Los actos de indisciplina, incorreccién, o desconsideracion hacia el profesor u otros
miembros de la comunidad educativa.

f) Causar dafios en las instalaciones del centro, material de éste o de los miembros de la
comunidad educativa.

g) Deteriorar las condiciones de higiene del centro.

h) Incitacion o estimulo a la comisién de una falta contraria a las normas de convivencia

MEDIDAS CORRECTORAS

a) Amonestacion privada o por escrito.
b) Comparecencia inmediata ante el Jefe de estudios o el Director del centro.
¢) Privacién del tiempo de recreo por un periodo maximo de cinco dias.

d) Realizacion de tareas educadoras para el alumno, fuera del horario lectivo, o
reparadoras del dafio causado por un periodo no superior a cinco dias lectivos.

€) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares (excursiones,
vigje de estudios,...) por un periodo maximo de cinco dias lectivos.

f) Cambio de grupo por un periodo maximo de cinco dias lectivos.

g) Suspensioén del derecho de asistencia a determinadas clases (expulsién) por un periodo
méaximo de cinco dias lectivos.

h) Suspension del derecho de asistencia al centro (expulsidn) por un periodo maximo de
cinco dias lectivos. En ese tiempo el alumno realizara, fuera del centro, las actividades
gue le encomienden los profesores.

Las Conductas Contrarias a las normas a las normas de convivencia prescriben en el plazo de
un mes, contado a partir de la fecha de su comision y excluidos los periodos no lectivos.

Las medidas correctoras impuestas por conductas contrarias a las normas de convivencia en el
centro prescriben a la finalizacién del curso escolar.

Las circunstancias paliativas o acentuantes serviran para graduar las medidas correctivas.

ORGANO Y PROCEDIMIENTO EN LA IMPOSICION DE LAS
MEDIDAS CORRECTORAS

2) De acuerdo con el articulo 50 a) del Decreto 115/2005, de 21 de octubre, por el que se
establecen las normas de convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, seran competentes para decidir las correcciones previstas en el articulo anterior:

a) El Director, o por delegacion de este todos los profesores del centro, oido el alumno,
las que se establecen en las letras a), b), y c) del apartado 1, dando cuenta al tutor y al
Jefe de estudios. El profesor después de comunicar la sancion al alumno, debera
informar a la familia de los hechos acaecidos y las circunstancias agravantes o
atenuantes si las hubiera.

b) EIl Director, o por delegacion de este el tutor del alumno, oido el mismo, las que se
establecen en las letras c), y d), dando cuenta al Jefe de estudios.

c) El Director, o por delegacion de este el Jefe de estudios, oido el alumno y su profesor o
tutor, las previstas en las letras €), y f).

d) EI Director, las establecidas en las letras g), y h). El Director, oido el tutor y el equipo
directivo, tomara la decisidon, motivada, tras oir al alumno, y si es menor de edad
también a sus padres o representantes legales, que seran citados por cualquier medio
gue permita dejar en el expediente constancia fehaciente de haberse recibido la citacion
y de la fecha de la recepcion, levantando acta de dicha comparecencia. La
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3)

4)

5)

6)

incomparecencia sin causa justificada del padre o tutor, si el alumno es menor de edad,
no paralizara la aplicacion de dicha correccion.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribirdn en el plazo
de un mes, contado a partir de la fecha de su comisién y excluidos los periodos no lectivos.

Las medidas correctoras impuestas por conductas contrarias a las normas de convivencia
en el centro prescribiran a la finalizacion del curso escolar.

La imposicion de las medidas correctoras previstas en las letras d), €), f), g), y h) del articulo
anterior deberdn ser comunicadas, de forma que quede constancia, bien a los padres o
representantes legales del alumno en el caso que éste sea menor de edad, o a €l mismo si
es mayor de edad. Dichas medidas serdn inmediatamente ejecutivas.

El alumno, o sus padres o representantes legales, podran presentar reclamacion en el plazo
de dos dias lectivos, a partir del siguiente en que se produjo la notificacién, contra las
correcciones impuestas, previstas en las letras d), €), f), g) y h) del articulo 49 de este
Decreto, ante el Director General de Ordenacién Académica, cuya resolucion pondré fin a la
via administrativa.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en
el Centro.

a) Los actos graves de indisciplina, injuria u ofensa contra los miembros de la comunidad
educativa.

b) La reiteracién de conductas contrarias a las normas de convivencia del centro recogidas
en el articulo 17.

c) La agresion grave fisica o moral, la discriminacién grave a cualquier miembro de la
comunidad educativa, asi como la falta de respeto a la integridad y dignidad personal.

d) La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o
sustraccién de documentos académicos.

e) Los dafios graves causados en los locales, material o documentos del centro o en los
bienes de otros miembros de la comunidad educativa.

f) Los actos injustificados que perturben gravemente el normal desarrollo de las
actividades del centro.

g) Las actuaciones perjudiciales para la salud (fumar, beber alcohol, tomar drogas) y la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del centro, o la
incitacion a las mismas.

h) La introduccién en el centro de objetos y sustancias peligrosas o perjudiciales para la
salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad educativa.

i) Elincumplimiento de las sanciones impuestas.
j) Las amenazas o coacciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

k) Las vejaciones o humillaciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa,
particularmente si tienen componente sexista o xendfobo, o contra alumnos con
necesidades educativas especificas o de nuevo ingreso.

) Las conductas tipificadas como contrarias a las normas de convivencia del centro
recogidas en el articulo 16 si concurren circunstancias de colectividad o publicidad
intencionada.

m) La incitacion o estimulo a la comisién de una falta gravemente perjudicial para la
convivencia.
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1

2)

1

MEDIDAS CORRECTORAS DE LAS CONDUCTAS
GRAVEMENTE PERJUDICIALES

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro previstas en las
letras b), f), i), I) y m) del articulo 51 del presente Decreto, podran ser corregidas con las
siguientes medidas educativas:

a) Realizacion de tareas educadoras para el alumno, fuera del horario lectivo, o, si
procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones, material del centro o a
las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa, por un periodo superior
a cinco e inferior a dieciséis dias lectivos.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro por un periodo superior a cinco e inferior a dieciséis dias
lectivos.

¢) Cambio de grupo por un periodo superior a cinco e inferior a dieciséis dias lectivos.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo
comprendido entre seis y quince dias lectivos. Durante la imparticion de estas clases,
el alumno deberd permanecer en el centro realizando los trabajos académicos que
determine el profesorado responsable de los mismos, para evitar la interrupcién en el
proceso formativo. El Jefe de estudios organizara la atencién al alumno.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro previstas en las
restantes letras del articulo 51 de este Decreto, podran ser corregidas con las siguientes
medidas educativas:

a) Suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo comprendido entre
seis y quince dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno debera
realizar los trabajos académicos que determine el profesorado que le imparte docencia,
para evitar la interrupcion en el proceso formativo. El Reglamento de régimen interior
determinara el seguimiento de dicho proceso, especificando la persona encargada de
llevarlo a cabo y el horario de visitas al centro del alumno.

b) Suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo comprendido entre
dieciséis y treinta dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspensién, el alumno
debera realizar los trabajos académicos que determine el profesorado que le imparte
docencia, para evitar la interrupcién en el proceso formativo. El Reglamento de régimen
interior determinara el seguimiento de dicho proceso, especificando la persona
encargada de llevarlo a cabo y el horario de visitas al centro del alumno.

c) Cambio de centro.

ORGANO Y PROCEDIMIENTO EN LA IMPOSICION DE LAS
MEDIDAS CORRECTORAS

Procedimiento abreviado. El Director impondra las correcciones previstas en el apartado 1
del articulo anterior, amparado en la competencia que le atribuye el articulo 79.h) de la Ley
Organica 10/2002, de 23 de diciembre, de Calidad de la Educacion. El Director, oido el
tutor y el equipo directivo, tomara la decision, tras oir al alumno, y, si es menor de edad,
también a sus padres o representantes legales, que seran citados por cualquier medio que
permita dejar en el expediente constancia fehaciente de haberse recibido la citacion y de la
fecha de la recepcion, levantando acta de dicha comparecencia. La incomparecencia sin
causa justificada del padre o tutor, si el alumno es menor de edad, no impedira la
imposicion de dicha correccion.

Asimismo, el Director comunicara a la Direccion General de Ordenacion Académica y a la
Inspeccion de Educacion el inicio del procedimiento abreviado y la resolucion adoptada,
gue debera notificarse al alumno, y, en su caso, a sus padres o representantes legales en
el plazo de quince dias lectivos, contados desde dicha iniciacion.
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2)

3)

4)

El alumno, o sus padres o representantes legales, podran presentar una reclamacion en el
plazo de dos dias lectivos, a partir del siguiente en que se produjo la notificacion, ante el
Director General de Ordenacién Académica, cuya resolucion pondra fin a la via
administrativa.

Procedimiento ordinario: EIl Director impondrd las correcciones contempladas en el

apartado 2 del articulo anterior, amparado en la competencia que le atribuye el apartado h)
del articulo 79 de la Ley Orgénica 10/2002, de 23 de diciembre, de Calidad de la
Educacion, siguiendo el procedimiento regulado en la seccién 22 de este capitulo.

Cuando se imponga la correccién prevista en el apartado 2.c) del articulo anterior a un
alumno de ensefianza obligatoria, la Consejeria de Educacion y Cultura procurara al mismo
un puesto escolar en otro centro docente. Dado el caracter educativo que tienen todas las
medidas correctivas, el Director en su resolucion motivara la necesidad de la misma.

Prescripcién. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
prescribirdn en el plazo de cuatro meses, contados a partir de la fecha en que se hubieran
producido y excluidos los periodos no lectivos.

Las medidas correctoras impuestas por conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro prescribirdn a los seis meses, excluidos los periodos no lectivos y
aungue ello suponga cumplirlas en el curso escolar siguiente a aquél en que se hayan
impuesto.

Medidas provisionales. Al iniciarse el procedimiento o en cualquier momento de su
instruccion, el Director, por decisién propia, 0 a propuesta, en su caso, del instructor, podra
adoptar las medidas provisionales que resulten necesarias para asegurar la eficacia de la
resolucion final que pudiera recaer, asi como para evitar la persistencia de los efectos de la
infraccion y las exigencias de los intereses generales, motivando adecuadamente su
adopcién. Las medidas provisionales consistiran en la realizacién de tareas fuera del
horario lectivo, o en el cambio temporal de grupo, o en la suspension del derecho de
asistencia a determinadas clases o actividades, o en la suspensién del derecho de
asistencia al centro, por periodos, en todos los casos, que no podrdn exceder de la
duracién de la medida de correccién que, previsiblemente, pudiera llegar a imponerse por
la conducta imputada a la finalizacién del procedimiento, siendo de abono el periodo que
haya permanecido el alumno sujeto a la medida provisional. Las medidas provisionales
adoptadas seran comunicadas fehacientemente al alumno y, en su caso, a sus padres o
representantes legales.
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TITULO V.- PLAN DE SEGUIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES LECTIVAS, EN CASO DE
SUSPENSION DEL DERECHO DE ASISTENCIA A
CLASE

Suspension del derecho de asistencia a clase por periodos
de 1 a 5 dias

En caso de suspension del derecho de asistencia a clase por un periodo de 1 a 5 dias, los
profesores anotaran diariamente en un documento preparado al efecto (ANEXO 1), las tareas
gue el alumno debe realizar y que debe entregar al profesor una vez incorporado al centro.

Una vez incorporado al centro el profesor revisara las tareas entregadas, y si fuera necesario
se reunira durante el recreo con el alumno/a para hacerle las observaciones necesarias.

Suspension del derecho de asistencia a clase por periodos
superiores a 5 dias.

El director comunicara a los profesores del alumno la nueva situacion del mismo que le
impedira asistir a las clases, en el momento de tomarse la decision, sin que ésta se paralice
porque la recurra el alumno o sus padres.

Los profesores de cada materia, en el plazo de dos dias elaboraran un dossier con los
ejercicios, lecturas o actividades que deba realizar el alumno, correspondientes a la materia
gue vaya a verse en clase durante el periodo de suspension y las correspondientes a cada
semana de suspension (ANEXO II).

El director convocara al alumno para que el tutor le entregue las instrucciones de los profesores
con las actividades a desarrollar en el periodo de suspension.

El alumno acudira al centro una vez a la semana con las actividades desarrolladas, en la hora
de tutoria habilitada por el profesor para atencion de los alumnos (CTUT). Y el tutor transmitira
esas actividades a los profesores. Los profesores, a su vez podran transmitir al alumno las
observaciones pertinentes en la visita siguiente del alumno.

El alumno podra consultar al profesor de cualquier asignatura personal, por e-mail o
telefonicamente cualquier duda que no le permita realizar los deberes encomendados durante
este tiempo. Todos los profesores tendran una hora complementaria en su horario para este fin
(CTUT). El alumno debera concertar cita previa.

Cuando concluya el tiempo de suspension cada profesor hara una estimacion — evaluacién del
trabajo desarrollado por el alumno y emitird un breve informe para el tutor.

El tutor, a la vista de todos los informes, elaborard un informe global que entregara al director
para su conocimiento y devolvera después al tutor para que este lo archive y exhiba en el
momento de realizarse la junta de evaluacién.
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TITULO VI.- MECANISMOS DE PARTICIPACION DE
LOS DISTINTOS SECTORES DE LACOMUNIDAD
EDUCATIVA

Decreto numero 115/2005, de 21 de octubre, por el que se establecen las
NORMAS DE CONVIVENCIA EN LOS CENTROS DOCENTES, art. 19y ss

Participacion de los alumnos

Derecho a la informacién y libertad de expresiéon

El alumnado tiene derecho a ser informado por los miembros de la Junta de delegados y por
los representantes de las asociaciones de alumnos tanto de las cuestiones propias de su
centro como de las que afecten a otros centros docentes y al sistema educativo en general. Los
centros facilitaran los medios para la difusién de dicha informacién.

Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresién, sin perjuicio de los derechos de todos
los miembros de la comunidad educativa y el respeto que merecen las instituciones de acuerdo
con los principios y derechos constitucionales.

Representantes en el Consejo Escolar.

Los alumnos tienen derecho a elegir, mediante sufragio directo y secreto, a sus representantes
en el Consejo Escolar

Son competencias de los representantes de los alumnos en el C.E.:

e Elaborar informes para el CE sobre los aspectos de la organizacion y de la vida del
centro que estimen oportunos.

e Informar a todos los delegados, en Junta de delegados, de los asuntos a tratar en el
proximo CE y, posteriormente, de los acuerdos adoptados.

e |nformar de sus actividades a los alumnos del centro

e La informacion que los delegados de grupo deban recibir para transmitir a sus
comparfieros se les dara siempre por escrito.

Eleccion de los Delegados de grupo.
(REGLAMENTO ORGANICO DE IES, 76 Y 77)

Los alumnos tienen derecho a elegir, mediante sufragio directo y secreto a los delegados de
grupo.

La Jefatura de Estudios, a comienzos de cada curso, dispondra lo necesario para que se lleve
a cabo la eleccién de delegados. Todos los alumnos serdn debidamente informados de las
funciones y atribuciones de los delegados.

Los alumnos elegirdn en el mismo acto a los subdelegados de grupo (o se considerara elegido
subdelegado el segundo que hubiera obtenido mas votos favorables) .

El subdelegado de grupo tendra como funcion la de colaborar con el delegado y sustituirlo en
sus funciones en ausencia del mismo.

Los delegados y subdelegados podran ser revocados, previo informe razonado dirigido al tutor,
por la mayoria absoluta de los alumnos del grupo que los eligieron. En este caso, se procedera
a la convocatoria de nuevas elecciones, en un plazo de 15 dias y de acuerdo con lo establecido
en el punto anterior.

El delegado/a de grupo podra renunciar a su nombramiento si alega por escrito razones que
justifiquen el abandono del cargo. El escrito debe presentarse ante el Tutor/a quien, juntamente
con el Jefe/a de Estudios, valorara si procede o no dicha renuncia. Si ésta es aceptada, se
procedera a la convocatoria de nuevas elecciones.
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Los delegados/as no podran ser sancionados por el ejercicio de las funciones que les
encomienda el presente Reglamento.

Funciones de los delegados de grupo:
Corresponde a los delegados de grupo:

a) Servir de intermediarios/as entre sus compafieros/as de clase y el profesorado o
Jefatura de Estudios.

b) Transmitira al grupo la informacion y acuerdos que se tomen en las reuniones de la
Junta de Delegados/as.

c) Sera el portavoz oficial de llevar y recoger la informacién procedente de la clase a los
distintos estamentos de la vida del Centro.

d) Colaborara con el profesorado, Equipo Directivo y Consejo Escolar para el buen
funcionamiento del Instituto.

e) Hacer llegar a la Junta de Delegados y los representantes de los alumnos/as en el
Consejo Escolar las opiniones, decisiones, inquietudes y peticiones del grupo.

f)  Participar y animar a sus compaferos/as a participar en las actividades del Centro.

g) Pedir informacién al tutor/a o al profesorado sobre los temas que el grupo considere de
interés.

h) Comunicar cualquier incidencia o anomalia que encuentre en el aula al tutor/a o al
Jefe/a de Estudios.

i)  Debera responder ante el tutor/a del parte de faltas, custodiando diariamente la lista de
su grupo Y llevando el control de asistencias en todas las clases. Para ello se le facilitard una
hoja de control de asistencia que debera recoger diariamente y entregar en conserjeria al
finalizar la jornada.

i) En caso de retraso del profesor/a, tras 10 minutos de espera, deberd comunicarlo al
profesor/a de guardia, al igual que cualquier incidencia que pudiera surgir. Mientras tanto el
resto de la clase debera esperar en clase.

k) Podra proponer al tutor/a, con sentido constructivo, iniciativas, sugerencias, quejas,
etc. con animo de mejorar, en la medida de lo posible, el funcionamiento del grupo y del Centro

[) Al terminar la jornada, recordar a sus compafieros/as que deben dejar las sillas sobre
las mesas.

m) Velar por el tablén de anuncios de la clase.
Constitucién de la Junta de Delegados.
(REGLAMENTO ORGANICO DE IES, 74 Y 75)

En los institutos de educacion secundaria existirA una junta de delegados integrada por
representantes de los alumnos de los distintos grupos y por los representantes de los alumnos
en el consejo escolar.

A tal efecto seran convocados por la Jefatura de Estudios y seran debidamente informados de
las funciones y atribuciones de la misma.

La Junta de delegados elegirdA a un presidente o delegado general de alumnos, un
vicepresidente y un secretario.

Funciones del delegado general:

Representar a la Junta de delegados y a todo el colectivo de alumnos ante el Director y Jefe/a
de Estudios.

Convocar a la Junta de delegados,
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La funcién del vicepresidentes o subdelegado general sera la de sustituir, al delegado general
en su ausencia.

La funcién del secretario seré la de elaborar las actas e informes que deba de transmitir la junta
tanto a los érganos de direccién como a los alumnos

Funciones de la junta de delegados

a) Elevar al equipo directivo propuestas para la elaboracion del proyecto educativo del
instituto y la programacién general anual.

b) Informar a los representantes de los alumnos en el consejo escolar de los problemas
de cada grupo o curso.

c) Recibir informacion de los representantes de los alumnos en dicho consejo sobre los
temas tratados en el mismo, y de las confederaciones, federaciones estudiantiles y
organizaciones juveniles legalmente constituidas.

d) Elaborar informes para el consejo escolar a iniciativa propia o a peticion de éste.

e) Elaborar propuestas de modificacion del reglamento de régimen interior, dentro del
ambito de su competencia.

f)  Informar a los estudiantes de las actividades, propuestas o acuerdos de dicha junta.
Los acuerdos o la informacién concreta y precisa que deban transmitir a los grupos se daran
por escrito.

g) Formular propuestas de criterios para la elaboracion de los horarios de actividades
docentes y extraescolares.

h) Debatir los asuntos que vaya a tratar el consejo escolar en el ambito de su
competencia y elevar propuestas de resolucion a sus representantes en el mismo.

Derecho de audicién de la Junta

Cuando lo solicite, la junta de delegados, en pleno o en comisién, debera ser oida por los
organos de gobierno del instituto, en los asuntos que, por su naturaleza, requieran su audiencia
y, especialmente, en lo que se refiere a:

a) Celebracion de pruebas y exdmenes.

b) Establecimiento y desarrollo de actividades culturales, recreativas y deportivas en el
instituto.

c) Presentacion de reclamaciones en los casos de abandono o incumplimiento de las
tareas educativas por parte del instituto.

d) Alegaciones y reclamaciones sobre la objetividad y eficacia en la valoracion del
rendimiento académico de los alumnos.

e) Propuesta de sanciones a los alumnos por la comision de faltas que lleven aparejada la
incoacion de expediente.

f)  Otras actuaciones y decisiones que afecten de modo especifico a los alumnos.

Los delegados, en tanto que miembros de la Junta tendran derecho a conocer y a consultar las
actas de las sesiones del Consejo Escolar y cualquier otra documentaciéon administrativa del
centro que les afecte, salvo aquélla cuya difusion pudiera afectar al derecho a la intimidad de
las personas o al normal desarrollo de los procesos de evaluacion académica. (23.2)

A los miembros de la Junta de delegados no se les podra aplicar las medidas educativas de
correccion establecidas en el presente Decreto por el ejercicio de sus funciones, como
representantes de los alumnos, previstas en la normativa vigente. (23.1)

Convocatoria y desarrollo de las Juntas de Delegados.

La junta de delegados podra reunirse en pleno o, cuando la naturaleza de los problemas lo
haga mas conveniente, en comisiones, y en todo caso lo har4 antes y después de cada una de
las reuniones que celebre el consejo escolar
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Las juntas de delegados se convocaran con un orden del dia.
El orden del dia sera elaborado por el delegado, subdelegado y secretario.

El delegado debera poner en conocimiento de Jefatura de Estudios la celebracion de la Junta,
la fecha, debiendo transcurrir al menos dos dias, y el orden del dia o temas a tratar, a los
efectos de considerar si lo tratado se ajusta a la legalidad.

El delegado que actie de secretario levantarda acta de lo tratado en la junta y los acuerdos
tomados.

El secretario elaborara un acta donde se reflejen los acuerdos tomados.

El delegado entregard copia del acta y de la informacién que vayan a distribuir entre los
alumnos del centro al Jefe/a de Estudios, a los efectos de considerar si lo tratado se ajusta a la
legalidad.

La Junta de delegados se reunira dentro del horario general del centro, preferentemente
durante los recreos o periodos no lectivos, comunicando con antelacion al Jefe de estudios el
orden del dia de la reunién, al objeto de no interrumpir el normal funcionamiento del centro
(29.2)

El Jefe de estudios facilitard a la Junta de delegados la celebracién de sus reuniones, el
espacio y los medios materiales necesarios para su correcto funcionamiento.

Participacion de los profesores

REAL DECRETO 83/1996 DE 26 DE ENERO POR EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO ORGANICO DE LOS INSTITUTOS DE EDUCACION SECUNDARIA. (B.O.E.
21-2-96)..

Las funciones de los profesores son las determinadas por la legislacion vigente, basicamente
en el citado Real Decreto

Organos de Direccion
Director: D. José Martinez Hernandez
Secretario: D. Antonio Gémez Martinez
Jefa de Estudios: Diia. Isabel Rodriguez Fernandez
Jefa de Estudios Adjunta: Diia. M2 José Fernandez Cafabate
Jefe de Estudios Nocturno: D. Pedro Pablo de Jodar Bonilla
Jefa de Estudios Distancia: Dfia. Carmen Verdu Jorda

Sus competencias se especifican en el citado real decreto (30, 33 y 34).

Profesores

Su participacion en el centro viene regulada fundamentalmente en el Reglamento Organico de
los Institutos de Educacion Secundaria. La realizan a través de los Departamentos Didacticos (
48, 49, 51), Departamento de Orientacion (41, 42 y 44), Claustro de profesores(24), Consejo
Escolar (18 a 21), Comisién de Coordinacion Pedagdgica (53, 54), Tutores (56), Junta de
profesores de evaluacién (57, 58).

Cualquier miembro del Claustro podra solicitar que se incluya un punto en el orden del dia, el
director estara obligado a incluirlo cuando esté avalado por al menos el 10% de los miembros
del Claustro, siempre que esté dentro del las competencias del érgano. Dicha solicitud debera
cursarse con al menos 3 dias de antelacion a la fecha prevista para la sesion. Este punto
afadido se distribuird como anexo al orden del dia y convocatoria, con un minimo de 48 horas
de antelacion.

Los profesores, en el marco de estos 6érganos podran constituir o formar parte de comisiones
gue tengan por objeto el estudio de asuntos o realizacion de actividades determinadas.
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Participacion del personal no docente

El personal de administracion y servicios esta constituido por todas aquellas personas que
trabajan de manera continuada en el Centro en tareas no docentes: personal administrativo,
conserjes y personal de limpieza.

Sus funciones seran las definidas por la legislacion vigente y por los convenios laborales
vigentes.

Participaran en el funcionamiento del Centro a través de sus representantes en el Consejo
Escolar. Ademéas pueden comunicar sus sugerencias al profesorado y directiva para mejorar
las normas de convivencia y la organizacion de su trabajo.

Participacion de los padres

Los padres, madres y tutores participaran, a través de sus representantes en el Consejo
Escolar, en el funcionamiento del Centro, actividades y gestion del mismo.

Tienen el derecho y el deber de colaborar activamente en el proceso educativo de sus hijos y
de estar informados, por medio de sus visitas al profesor tutor, acerca del mismo.

Tendran derecho a ser informados igualmente acerca del proceso educativo de sus hijos
mayores de edad no emancipados, salvo que renuncien a él expresamente por escrito.

Las entrevistas con el profesor/a tutor/a se realizaran previa peticion de hora con el fin de
preparar la entrevista y recoger la informacion acerca del alumno. Solo en casos excepcionales
los padres podran solicitar ser recibidos fuera del horario previsto par cada tutor/a con tal fin.

Participacion de los antiguos alumnos

Los antiguos alumnos del Centro podran constituir su propia asociacion.

Tendran derecho a usar la Biblioteca y otras instalaciones del Instituto. Cuando soliciten el uso
de instalaciones para un grupo o colectivo deberan hacerlo al director de forma analoga a como
se indica para los alumnos del centro.

Funciones de las Asociaciones de Padres de Alumnos y
Asociaciones de Alumnos
La direccidon del Centro facilitara su actividad proporcionandoles todos los medios a su alcance.

Las asociaciones de padres de alumnos y las asociaciones de alumnos constituidas en cada
instituto podran:

a) Elevar al consejo escolar propuestas para la elaboracion del Proyecto Educativo y de la
Programacion General Anual.

b) Informar al consejo escolar de aquéllos aspectos de la marcha del instituto que
consideren oportuno.

¢) Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.

d) Recibir informacién del consejo escolar sobre los temas tratados en el mismo, asi como
recibir el orden del dia de dicho consejo antes de su realizacion, con el objeto de poder
elaborar propuestas.

e) Elaborar informes para el consejo escolar a iniciativa propia o a peticion de éste.
f) Elaborar propuestas de modificacion del reglamento de régimen interior.
g) Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias.

h) Conocer los resultados académicos globales y la valoracion que de los mismos realice
el consejo escolar.

i) Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, de los Proyectos curriculares de etapay de
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sus modificaciones.

i) Recibir informacién sobre los libros de texto y los materiales didacticos adoptados por
el centro.

k) Fomentar la colaboracion entre todos los miembros de la comunidad educativa.

I) Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el consejo escolar”
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TITULO VII.- FUNCIONES DE LOS PROFESORES DE
GUARDIA

La labor de los profesores de guardia es fundamental para el funcionamiento del centro.

El profesorado de guardia se reunira con puntualidad en la sala de profesores, comprobaran en
el parte de guardias si ya estd prevista la ausencia de algun profesor, para distribuirse
inmediatamente la atencién a los grupos donde falten profesores.

Los profesores de guardia que queden libres, estardn en la sala de profesores por si son
requeridos por algan alumno o por Jefatura de Estudios.

Cuando un alumno tenga que llamar a casa por encontrarse indispuesto o0 por otros motivos,
acudira a los/las conserjes quienes avisaran a un profesor de guardia para que lo atienda.

El profesor debera llamar a casa reflejando en un cuaderno que se encontrard en conserjeria el
familiar con el que se comunica y el nombre del profesor de guardia que atendié al alumno. Es
conveniente, siempre que sea posible, que acuda un familiar a recogerlo.

En caso de una urgencia médica, se informara inmediatamente a Jefatura de Estudios quien
designara a un profesor de guardia para acompafar al alumno/a al hospital hasta que acudan
los familiares que seran localizados telefénicamente.

Ademas de éstas, otras funciones de los profesores de guardia seran:

Guardias de Puerta:
Distinguiremos aqui las guardias de puerta a 12 y 22 horas y durante el recreo.

El profesor de guardia de puerta a 12 y 22 hora debera solicitar el DNI o carne de alumno y
anotar en el cuaderno destinado al efecto, el nombre, apellidos y grupo de todos los alumnos
que lleguen tarde y NO traigan el justificante, indicandoles que estan castigados sin recreo y
gue durante el mismo deberan ir al AULA 20 con el libro y cuaderno de la asignatura a la que
han llegado tarde para estudiar dicha asignatura. Si el retraso es de 5 ¢ 10 minutos los dejara
subir al aula, en caso contrario permaneceran sentados en la entrada del instituto.

El profesor de guardia de puerta durante el recreo, controlard que no salga ningin alumno NO
autorizado durante la hora del recreo.

Sélo podran salir ensefiando el carne al profesor de guardia los alumnos mayores de 18 afios,
los que estén matriculados de asignaturas sueltas y los que lleven en el cuaderno la solicitud
de los padres sellada en color rojo por Jefatura de Estudios.

Guardias de Pasillos y Palafito:

Los profesores de guardia de pasillo velaran por el orden hasta la llegada de los profesores a
las aulas.

En caso de ausencia de un profesor, entrardn al aula con los alumnos comprobando que todos
ellos estan trabajando en alguna asignatura del curriculo. En ningan caso se permitira que se
adelanten horas.

Al finalizar la guardia anotaran en el parte de faltas del profesorado la ausencia del profesor y
las incidencias si las hubiere.

Si en 1° o 2° de Bachillerato se produjera la ausencia de un profesor a Ultima hora de la
mafiana, el profesor de guardia correspondiente acudira al aula y después de comprobar los
alumnos que se encuentran en la misma, los acompafiara hasta la puerta para que salgan del
Instituto, a excepcion de aquellos alumnos cuyos padres manifiesten lo contrario. A
continuacion pasara las faltas al ordenador.

El profesor de guardia de pasillo durante el recreo debera indicar a los alumnos que no pueden
permanecer por las plantas 12 y 22 ni en las escaleras de acceso al patio.
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Guardias de Apercibidos:

Distinguiremos aqui a los profesores de apercibidos durante las sesiones lectivas y al de
apercibidos de recreo.

Los profesores de apercibidos durante las sesiones lectivas deberdn recibir a los alumnos
apercibidos, dialogando con ellos sobre el motivo del apercibimiento y advirtiéndoles de las
consecuencias que puede tener la reiteracion de su conducta. En caso de que el
apercibimiento sea por un motivo susceptible de ser tratado con “mediaciéon escolar”,
informardn al alumno sobre la mediacion (en que consiste, las fases en que se desarrolla, el
compromiso de cumplir los acuerdos...) y si el alumno voluntariamente acepta, se pondra en
marcha el protocolo de actuaciéon en estos casos.

El profesor de apercibidos de recreo, comprobara que todos los alumnos anotados en el
cuaderno por los profesores de guardia de puerta se encuentran en el aula de apercibidos. En
el caso de que falte algin alumno, rellenara un apercibimiento con los siguientes datos:

Nombre y apellidos del alumno, grupo al que pertenece y tutor.

En el motivo “No cumplir una sancién impuesta por llegar tarde al centro”.

En la sancién expulsién por 1 dia.

En el apartado Otros deberan hacer constar que: “Debe venir su padre o madre para
firmar el acta de expulsion (de 8:00 h a 14:00 h)”

Guardias de Patio:

Deberan velar por el orden y el cumplimiento de las normas en el patio. Para ello controlaran
especialmente las zonas de la caseta del conserje, los aledafios del hospital y la parte posterior
de los vestuarios.

Guardias de Biblioteca:

Los profesores de guardia de Biblioteca durante el recreo se encargardn del préstamo y la
recogida de libros y velaran para que durante el recreo, se mantenga el silencio necesario y
adecuado en el interior de la Biblioteca, respetando el estudio de los alumnos.

Para evitar el desorden y el alboroto, los alumnos que durante el recreo quieran utilizar los
ordenadores de la Biblioteca lo deberan hacer de forma individual, y nunca en grupo.

Durante el resto de sesiones lectivas, los profesores de guardia de Biblioteca deberan realizar
las labores encomendadas por la encargada de la Biblioteca, la profesora, Dfia. Antonia
Sanchez.
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TITULO ViIll.- PROCEDIMIENTO PARA QUE LOS
ALUMNOS MANIFIESTEN DISCREPANCIAS
SOBRE DECISIONES EDUCATIVAS

Discrepancias sin propuesta de ausencia de las clases

Los alumnos tienen derecho a manifestar discrepancias y a exponer, individual o
colectivamente, sus quejas sobre decisiones educativas que les afecten.

La discrepancia o queja siempre debera ser fundada, basada en hechos comprobables y
razonados.

Cuando la materia objeto de discrepancia esté relacionada con la actividad académica escolar,
0 extraescolar, propia del desarrollo curricular, y los afectados sean un alumno concreto o un
grupo de alumnos, la tramitacion la hara el propio alumno o el delegado de grupo y el
procedimiento a seguir sera, por este orden:

a) El profesor de la materia u organizador de la actividad

b) El tutor, quién tratara el problema con el profesor de la materia y en el caso de que no
se resuelva

c) Jefatura de Estudios (a través del tutor).
d) Direccion ( através del tutor)
La tramitacion se hara fuera del horario de clase

Cuando la materia objeto de la discrepancia o queja afecte a mas de un grupo de alumnos pero
no sea del interés general del alumnado del centro se tramitara a través de los delegados de
€s0s grupos o a través de la Junta de delegados, a eleccion de los interesados, por este orden,
ante.

a) Jefatura de Estudios
b) Direccién
La tramitacién se hara fuera del horario de clase

Cuando la materia objeto de la discrepancia o queja afecte a mas de un curso o a todo el
alumnado, se tramitard a través de la Junta de delegados, por este orden, ante.

a) Jefatura de Estudios
b) Direccién

Previamente la Junta de delgados se habra constituido y procedido segun lo establecido

Discrepancias con propuesta de ausencia de las clases o
actividades

Procedimiento

Cuando la discrepancia colectiva persista y dé lugar a la ausencia colectiva de las clases o de
otras actividades colectivas, escolares o extraescolares debera tramitarse siempre a través de
la Junta de delegados

La Junta de delegados debera proceder:

a) Que el tema, objeto de la discrepancia se haya tratado en Junta con las oportunas
deliberaciones.

b) Que se haya dialogado suficientemente con Jefatura de Estudios y Direccion, es decir,
dando lugar a que por parte de la Direccion del centro y por parte del alumnado se hayan
puesto de manifiesto todas las razones que pueden motivar el abandono de las clases
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(esperanzas de obtener un beneficio mayor para la formacion y educacion de los alumnos) y
todas las razones que pueden desaconsejarla (perjuicios que puedan derivarse para la
formacion y educacion de los alumnos)

¢) Que se haya trasladado por escrito a los alumnos la decision de recurrir a la no asistencia a
clase, dando cuenta de las razones a favor y de las razones en contra aportadas por la
Direccion. El escrito debera llevar el visto bueno de la direccion.

d) Que se haya dado la opcion de ser discutido en el grupo de clase
e) Que se vote por los alumnos afectados de forma directa y secreta (nunca a mano alzada)

Aclaraciones acerca de la convocatoria de huelga o manifestacién de los alumnos: Siempre
gue se convogue una manifestacion o huelga, todos los alumnos deben saber:

- Quién convoca: la convocatoria debe realizarla una organizacidon con representacion
estudiantil reconocida.

- Causas por las que se convoca

- Finalidad de la misma

- De qué tipo de &mbito se trata. Nacional, autonémica, local o especifica del centro.
- Doénde se organiza

- Quiénes van a asistir

Toda convocatoria se debe realizar en un lugar en el cual pueda llevarse a cabo, donde se
expongan claramente los motivos y objetivos de la misma, para evitar la desinformacién o
manipulacion

Informacion a los padres

La decision de ausentarse de las clases deberd comunicarse a la Direcciébn con una
anterioridad de 3 dias lectivos, a fin de que todos los padres puedan ser informados, y adoptar
las medidas que estimen mas oportunas con sus hijos menores de edad. Los padres cuyos
hijos menores de edad vayan a secundar la no asistencia a las clases, deberan entregar en el
centro la correspondiente autorizacion firmada, antes de que se lleve a cabo la no asistencia a
clase.

Garantias del derecho a la educacibn en caso de
Inasistencia a clase por discrepancias colectivas

En caso de que la decision colectiva fuese la no asistencia a clase, todos los alumnos, a nivel
individual, tendran el derecho a decidir libremente si asisten o no a clase, es decir, cualquier
alumno tendra siempre el derecho de asistir a clase y desvincularse de la decisién colectiva.

El centro tendra el deber de garantizarle esa asistencia y ofrecer clase efectiva, o la
participacion efectiva en la actividad escolar o extraescolar de que se trate.

En este supuesto y en las condiciones explicadas, la no asistencia a clase no ser& constitutiva
de falta y no sera objeto de sancion. Pero los profesores podran continuar el desarrollo normal
de las materias: se avanzara materia en aquellos grupos donde dicha inasistencia no sea
representativa y no se avanzara si es generalizada, atendiendo en este Ultimo caso a aquellos
alumnos que asistan con la realizacion de ejercicios, repaso y resolucion de dudas

Los profesores, una vez que los alumnos se hayan reincorporado a las clases, si lo estimasen
necesario, podran proponer a los alumnos las actividades de recuperacion adecuadas.

La medida de no asistencia a clase no se contemplara para los alumnos de 1°y 2° de la ESO.

La medida de no asistencia a clase no podra tomarse por causa ajena a los intereses
educativos de los alumnos del centro o educativos generales.

No estard permitida por motivos de solidaridad, sean los que fueren.
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Horario reservado al ejercicio del derecho de reuniéon de los
alumnos

Los alumnos podran reunirse en el centro, en horario escolar, pero fuera del horario de clase,
preferentemente durante el recreo.

Sdlo excepcionalmente las reuniones podran ocupar el horario de clase, con el conocimiento y
aprobacion de Jefatura de Estudios y justificandolo posteriormente a los respectivos profesores
de la clase.

El Jefe/a de Estudios dispondra lo necesario para que se celebre la reunion, tiempo, lugar, etc.

Los alumnos podran reunirse en el centro, fuera del horario escolar, para debatir asuntos
relativos a la vida del centro, organizar o desarrollar actividades de caracter escolar o
extraescolar que formen parte del proyecto educativo del centro, asi como para aquellas otras
a las que pueda atribuirse una finalidad educativa o formativa.

Deberan solicitarlo por escrito previamente al Director, indicando el objeto de la reunion, los
participantes, lugar del centro a utilizar y tiempo previsto.

En todo caso deberan contar con la autorizacién del Director, quien dispondra lo necesario,
dando las instrucciones precisas al personal auxiliar (conserjes y personal de limpieza).
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TITULO IX.- COMISION DE CONVIVENCIA

Los profesores de cada grupo, coordinados por el tutor, constituyen el equipo educativo
responsable, en primera instancia, de la prevencion de conflictos y del respeto a las normas de
convivencia en el aula y en el resto de dependencias del centro. Asimismo, participaran los
profesores en la resolucion de conflictos en todo el ambito del Centro

La Comisidn de Convivencia del Centro depende del consejo Escolar. Sus funciones son las
siguientes:

- Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa
representados en el Consejo Escolar.

- Coordinar el Plan de Convivencia escolar. y desarrollar iniciativas que
favorezcan la integracion de todos los alumnos.

- Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para
mejorar la convivencia en el centro.

- Dar cuenta, al menos una vez al trimestre, de las actuaciones realizadas y
resultados obtenidos.

- Cualesquiera otras que puedan serle atribuidas por el Consejo Escolar,
relativas al conocimiento de la resolucion de conflictos

Composicion.

La comisién de Convivencia del Centro estara constituida al menos por el Director, el Jefe de
Estudios, un padre de alumno, un profesor y un alumno; todos ellos miembros del Consejo
Escolar.

Los componentes de la Comision de convivencia durante el curso escolar 11-12 son:

e Director: D. José Martinez Hernandez
e Jefa de Estudios: D? Isabel Rodriguez Fernandez
e Profesor: D M2 JesUs Huertas Lépez

° Madre: D2 é’?’?’)’)’?’)’)’)’)’)’)’?’)’?

e Alumno: D. ¢?22?222227777?

Funciones de la Comision de Convivencia

e Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa
representados en el Consejo Escolar para mejorar la convivencia, el respeto mutuo y la
tolerancia en los centros

e Coordinar el Plan de convivencia escolar y desarrollar iniciativas que favorezcan la
integracion de todos los alumnos

e Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la
convivencia en el centro.

e Dar cuenta al pleno del Consejo Escolar, al menos dos veces a lo largo del curso, de
las actuaciones realizadas y resultados obtenidos.

e Mediar en los conflictos originados por conductas graves y gravemente perjudiciales
para la convivencia del Centro.

e Estudiar junto a la Direccion los casos graves y gravemente perjudiciales para la
convivencia del Centro y asesorar al Equipo Directivo en las medidas correctores a
adoptar en cada caso.
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e Elaborar un informe trimestral que recoja las incidencias producidas en este periodo,
las actuaciones llevadas a cabo y los resultados obtenidos.

Infraestructura y recursos.

e La comision de convivencia dispondra del aula 9 para atender a los alumnos, tratar los
casos de mediacion escolar y reunirse siempre que sea necesario.

e La comision de convivencia se reunira periodicamente en el Aula de Convivencia.

e La Direccidn del Centro pondra a disposicion de la Comisién los medios que ésta
demande para desarrollar su labor e intervenir en caso de conflictos relacionados con
la convivencia.

Periodicidad de reuniones.

e La Comision de convivencia se reunira al menos al comienzo y al final de curso y una
vez por trimestre.

e Ademas se reunira cuando la ocasion lo requiera para ser informada, consultada o se
precise para tomar una decision.

e La convocatoria de estas reuniones debera tener en cuenta la disponibilidad horaria de
todos sus miembros para facilitar su asistencia.

e Fechas de reuniones:
1a
2a
32
40
Informacion de las decisiones.

Las conclusiones y acuerdos tomados después de cada reunién de la Comision de
Convivencia podra ser conocida por todos los sectores de la Comunidad Educativa a través de
los comunicados que aquella realice de forma preceptiva. El Consejo Escolar, en sus reuniones
periddicas, recibirdn toda la informacion que la Comision de Convivencia genere.

Coherencia en la aplicacion de las normas.

La Comision de Convivencia garantizara que las normas de convivencia se apliquen de forma
coherente por todos y con una finalidad esencialmente educativa.

Mecanismos para la difusién, seguimiento y evaluacion del plan

Entre las actividades que figuran en eL Plan de convivencia, las primeras se refieren a la
presentacion del Plan a todos los sectores de la Comunidad Educativa. Utilizando diferentes
cauces: charlas coloquio dirigidas a los padres, Boletin Informativo para las Familias , sesiones
del Claustro de Profesores, copiado del documento que contiene el presente Plan de
Convivencia en soporte informatico, difusibn a través de la revista escolar, actividades
especificas incluidas en el Plan de accién Tutorial.

Ser4 la Comision de Convivencia, quien en primera instancia realizara el seguimiento y una
evaluacion del Plan con una periodicidad trimestral, elaborando un informe que incluya todo lo
ocurrido en cada trimestre en materia de convivencia, las actividades y actuaciones realizadas,
su valoracion y las propuestas para el periodo siguiente.

Asimismo, el Consejo Escolar participara del seguimiento y evaluacion del Plan
trimestralmente, pues analizara los informes que elabore la Comision de Convivencia. Elevara
las propuestas de mejora y realizara un informe al final de curso en el que se evaluara los
resultados de la aplicacién del Plan de Convivencia. Dicho Informe se incluird en la Memoria
Anual y una copia se remitird antes del 10 de Julio a la Direccién General de Ordenacion
Académica.

El Informe mencionado recogerd al menos los siguientes apartados:
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1. En relacion con la evaluacion del plan de convivencia escolar:

e Nivel de consecucion de los objetivos propuestos

e Grado de patrticipacion de los diferentes componentes de la comunidad educativa.

e Valoracion de los resultados, propuestas de continuidad y de mejora.
2. En relacion con los resultados de la aplicacion de las normas de convivencia:
e Andlisis de los problemas detectados.

e Propuesta de adopcién de medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia.

3. Anexo que incluya la informacién elaborada por el equipo directivo que se la facilitara al
Consejo Escolar en los siguientes aspectos: Actividades realizadas, Formacién relacionada con
la convivencia, Recursos utilizados, Asesoramiento y apoyo técnico recibido, Porcentajes de
correcciones impuestas relativos a las conductas contrarias y gravemente perjudiciales para la
convivencia en el Centro; Tipologia de las conductas corregidas y de las medidas educativas

aplicadas, casos de acoso o intimidacion detectados, etc.
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TITULO X.- UTILIZACION DE LAS INSTALACIONES
DEL CENTRO

Los alumnos tienen derecho a utilizar las instalaciones del centro, con las limitaciones
derivadas de la programacion de actividades escolares y extraescolares.

Cafeteria: Se prohibe la venta, distribucion y consumo de tabaco, bebidas alcohélicas y
sustancias nocivas de acuerdo con la normativa vigente. Los alumnos podran hacer uso de las
instalaciones de la cafeteria nicamente en los periodos destinados a recreo

Biblioteca: La lectura en la sala y el préstamo de libros se realizard segun la normativa
especifica de la biblioteca

Pistas deportivas: Los alumnos que deseen utilizar las pistas deportivas por la tarde, deberan
solicitarlo por escrito al director especificando la actividad a realizar, relacién de personas que
asistirian, destacando a uno de ellos como responsable (mayor de edad) y el horario en el que
se realizaria. Siempre se requerira el visto bueno del director., que daria las indicaciones
oportunas al personal no docente afectado.

AMPA, ayuntamiento, asociaciones culturales o vecinales, podran utilizar las diversas
instalaciones del centro fuera del horario escolar para el desarrollo de las actividades que les
sean propias y conforme a las previsiones establecidas por la Consejeria de Educacion

Deberan solicitarlo con tiempo suficiente, en la forma que la Direccidn tenga previsto al efecto.

En el caso de que concurrieran estas actividades con otras programadas por los alumnos de
este centro, tendran prioridad las de los alumnos.

En caso de ser autorizadas el Director dara las instrucciones oportunas al personal no docente
del centro.
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TITULO XI.- AYUDAS EN CASO DE ENFERMEDAD O
NECESIDAD ECONOMICA.

Ausencia por enfermedad inferior a 30 dias

En los casos en que un alumno se vea impedido de asistir a clase por motivos de enfermedad
o accidente durante un tiempo inferior a un mes, y siempre que esté en condiciones de recibir
la ayuda, el centro adoptara alguna de estas medidas segun los casos:

e Los profesores arbitraran las medidas que estimen adecuadas para ayudarle a
recuperar la materia: entrega de apuntes, ejercicios, lecturas, etc.

e El tutor, por el medio que considere idéneo, compafiero del impedido, correo, internet,
etc. Le hard llegar esos materiales al alumno impedido.

Ausencia por enfermedad por un periodo superior a 30 dias

En los casos en que un alumno se vea impedido de asistir a clase por motivos de enfermedad
0 accidente durante un tiempo igual o superior a un mes, y siempre que esté en condiciones
de recibir la ayuda, el centro pondra en marcha, a través de la Consejeria de Educacién el
Servicio de Apoyo Domiciliario (SAD)

Para participar en este programa, el alumno debe estar matriculado en Educacién Primaria o
Educacién Secundaria en cualquier centro sostenido con fondos publicos de la Region de
Murcia. Presentado el correspondiente certificado médico en el que se especifique el tiempo
minimo que el alumno va a estar en situacién de convalecencia asi como las causas que lo han
originado, haciéndose constar la imposibilidad de su asistencia al centro educativo.

Ayudas por necesidad economica

En los casos en que un alumno carezca de los recursos econdmicos necesarios para la
adquisicion de los materiales didacticos: El centro, informara de las posibles becas o ayudas
gue puede solicitar y si no se le concediera ninguna de ellas o la concesion fuera insuficiente,
financiard, en la medida de lo posible, de forma total o parcial, el material necesario

En los casos en los que tales actividades deban costearlas los alumnos y alguno de ellos no
pudiese de ningin modo, la solicitara a la AMPA, previo estudio de la situacion econoémica
familiar por parte del tutor (declaracion de rentas, miembros de la familia, edades, etc.)
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TITULO XIl.- ENSENANZAS EN REGIMEN NOCTURNO

Los profesores deberan conocer a comienzos de curso la situacién personal del
alumno, si trabaja o realiza otras actividades que deba compatibilizar con el estudio, o cuando
se produzcan cambios en su situacion inicial.

Se consideraran justificadas las faltas debidas a motivos laborales o de realizacion de
otras actividades, (otros estudios, ...), ademas de las debidas a enfermedad o accidente.

Los profesores, en los casos debidamente justificados, prestardn a los alumnos que se
vean impedidos de asistir a clase en determinados dias, o periodos de tiempo, la ayuda que
consideren oportuna, aportdndoles materiales auxiliares, oportunidad de realizar nuevas
pruebas, etc.

Los profesores, en sus distintas materias, arbitrardn las medidas que estimen
oportunas para incentivar la asistencia de los alumnos, (valoracién directa de la asistencia
regular, modalidad de examen que pueda favorecer a los alumnos con asistencia regular frente
a los no asistentes,....)

Los alumnos con asistencia manifiestamente irregular e injustificada deberan realizar
las pruebas, ejercicios o actividades que estime necesarias el profesor para que éste pueda
formarse un juicio fundado sobre la evaluacion positiva o negativa del alumno.

Cuando un alumno no asista a clase por un periodo ininterrumpido de un mes sin
justificacion conocida, el tutor lo comunicard a Jefatura de Estudios desde donde se intentara
localizar al alumno y se le ofrecera estas opciones:

Cambiar la matricula a la modalidad de distancia o

Darse de baja en el centro.
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TITULO XIll.- RELACIONES INSTITUCIONALES DEL
CENTRO

Este Centro mantendra una relaciébn permanente con las instituciones y organismos
municipales y del entorno con el fin de colaborar en campafias informativas, culturales,
programas de formacién, de prevencion, etc, que puedan organizar. Especialmente el Centro
mantendra relaciones fluidas con:

a) El _AMPA que colaborara con el Centro en todo lo que estime conveniente y
especialmente en los siguientes ambitos: dinamizacion de la implicaciéon de las familias en la
vida del Centro, por medio de reuniones informativas y potenciando la relacién con el Consejo
Escolar; organizacion de actividades complementarias y extraescolares, ya sea de propia
iniciativa o colaborando con las programadas por los Departamentos docentes. Siempre que se
solicite, la Direccién del Centro acudira a las reuniones para aportar los datos e informaciones
que le requieran.

b) El Centro de profesores y recursos (CPR). Se facilitaréa al profesorado la informacion
necesaria para recibir formacién y perfeccionamiento profesional del MEC y de la Consejeria
de Educacién de la Junta de Comunidades, coordinados desde el Centro de profesores y
recursos y las que organicen otras entidades. Un miembro del Claustro elegido al efecto
actuard como representante para formacion en el CPR para lo que dispondra de las horas de
dedicacién que establezca la legislacion vigente.

C) Avuntamiento: El Centro establecera una estrecha colaboracioén con el Ayuntamiento
para todo lo necesario de cara al funcionamiento Optimo del servicio educativo. Un
representante del Ayuntamiento es miembro del Consejo Escolar en los términos que la ley
establece.

d) Plan de absentismo municipal: en cuanto se detecta un alumno que falta con
regularidad a clases y que tras ponerse el tutor en contacto con los padres reiteradas veces
tanto por teléfono como por carta certificada, éste no se incorpora al ritmo normal de clases, se
envia por fax una ficha de deteccion de un nuevo caso de absentismo a los servicios
municipales de educacion.

Mensualmente recibimos un fax con los nombres de los alumnos que han sido
detectados como absentistas y los reenviamos habiendo anotado previamente el porcentaje de
absentismo que siguen padeciendo.

e) Servicios sociales de Cruz Roja: colaboramos con regularidad en el caso de alumnos
cuya custodia estd en manos de un familiar, pero que ademas estos servicios velan por su
proceso educativo. esta colaboracion se traduce en informarles acerca de las faltas de
asistencia a clase de estos chicos, el seguimiento de su proceso de ensefianza-aprendizaje,
asi como su comportamiento en el centro.

f) Servicios sociales “La Milagrosa”: informacion acerca de todos los aspectos
educativos de los alumnos que viven bajo la custodia de esta institucion.

0) Servicios sociales municipales: atencién a todas las necesidades que se detectan a
lo largo del curso y en las que estos servicios tengan responsabilidad. ayuda para la pasacion
de protocolos a los alumnos de nivel IVde compensatoria.

h) Centro de recursos juveniles dependiente de la concejalia de la juventud:
informacion regular de todas las actividades propuestas desde este centro para los jévenes del
municipio a través de carteles expuestos en los tablones de anuncios, reparto de
programaciones mensuales de actividades, charlas informativas dentro del aula, visitas al
centro de recursos,...

i) Banco de libros del ayuntamiento de Cartagena: a partir de la peticién que les
hacemos de libros usados y en buen estado para los alumnos mas desfavorecidos
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econdémicamente y que por algin motivo no han podido acceder a algun tipo de ayuda para su
compra, éstos nos envian los ejemplares de los que disponen.

)] Centro de Hemodonacién: al menos una vez en el curso realizan extracciones de
sangre en horario nocturno, al haber en este tumo mayor nimero de alumnos mayores de
edad.

k) Plan _de vacunaciones: durante el primer trimestre se procede a la organizacion
necesaria para que se lleve a cabo en horario lectivo las vacunaciones que este organismo nos
comunica pertinentemente. Asimismo, aprovechamos esta circunstancia para detectar posibles
casos de alumnos inmigrantes que no hayan sido vacunados adecuadamente.

)] Cruz _Roja Juventud: realizacion de practicas de monitores formados en esta
institucion, ajustando los temas ofertados a las necesidades derivadas de la singularidad de
nuestros alumnos.

m) Agencia local de desarrollo y empleo: Imparten charlas a nuestros alumnos acerca
de temas relacionados con la etapa de la vida que estan atravesando y sus circunstancias
sociales, académicas,...

n) La UMO: EIl centro colabora con la Universidad de Murcia y participa en aquellas
jornadas y actividades que ésta organiza, como las Olimpiadas Matematicas, Fisicas, Quimicas, y
de Bilogia. También participa en las Jornadas destinadas a alumnos de 2° curso del Bachillerato
de Investigacion.

0) La UPCT: También colaboramos con la UPCT. Se ha participado en las Jornadas
Cientificas de verano para alumnos de Bachillerato de Investigacion y se ha solicitado la
posibilidad de que los alumnos de este Bachillerato puedan utilizar los fondos bibliograficos de la
Universidad.
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ANEXO |
Seguimiento de tareas.
Expulsion de 1 a5 dias.

A/A Profesor/a

12 HORA: ASIGNATURA ..ottt e e e r e nrnnrnnnnnnes
ESTUDIAR. ..ot e et e et e e a e
EJERCICIOS ...t e et e e

28 HORA: ASIGNATURA ..ot e et e e e e e e e e e e eeen
ESTUDIAR. .ottt ettt e e et e e
EJERCICIOS ...

38 HORA: ASIGNATURA L.t e et e e et e e e e e eeen
ESTUDIAR. ..
EIJERCICIOS ...

43 HORA: ASIGNATURA ettt e e et e e e e e e e
ESTUDIAR. ..o et e e e
EIJERCICIOS ...

58 HORA: ASIGNATURA ..ottt e e e e e e eens
ESTUDIAR. ..ot e et e et e e a e
EIJERCICIOS ...

62 HORA: ASIGNATURA ..ot e et e e e e e eeen

ESTUDIAR. ..
EJERCICIOS ...
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ANEXO Il
Seguimiento de tareas
Expulsion superior a 5 dias-

PROFESOR: ...
A T E R A e ettt e et
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